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I. O PROGRAMIE

Student uczestniczacy w wymianie w ramach programu Erasmus+ okreslany jest jako Beneficjent
lub Uczestnik. Uczelnia Spoteczno-Medyczna w Warszawie to Uczelnia lub Uczelnia macierzysta
/ wysylajaca. Wyjazd i okres pobytu i realizacji praktyki zagranicznej okreslany jest rowniez jako
Mobilnos¢. Zagraniczna instytucja partnerska, w ktorej student realizuje praktyke / studia w ramach
programu Erasmus+ okreslana jest jako Instytucja zagraniczna / partnerska / przyjmujaca.

I.1. Kraje uczestniczace w programie Erasmus+

Kraje czlonkowskie UE

Belgia Grecja Litwa Portugalia

Bulgaria Hiszpania Luksemburg Rumunia

Czechy Francja Wegry Slowenia

Dania Chorwacja Malta Slowacja

Niemcy Wilochy Holandia Finlandia

Estonia Cypr Austria Szwecja

Irlandia Eotwa Polska Wielka Bryt.

Kraje spoza UE

Macedonia Islandia Norwegia

Pélnocna Liechtenstein Turcja
Serbia

1.2. Okres pobytu i dofinansowania

Wyjazd na stypendium programu Erasmus+, w celu zrealizowania praktyki zagranicznej moze
trwa¢ od 2 do 12 miesigcy natomiast wyjazd na studia od 3 do 12 miesiecy. Rozpoczgcie
1 zakonczenie pobytu za granica realizowanego na podstawie jednej umowy powinno odbywac si¢
w ramach tego samego roku akademickiego

UWAGA!
Minimalny okres pobytu:
na praktyce: 2 (dwa) pelne miesiace
na studiach: 3 (trzy) pelne miesiace

Planowane pobyty studentow to 5 miesiecy. W przypadku, gdy pozwola na to srodki finansowe,
mozliwe bedzie przedtuzanie pobytu. Mozliwy jest takze wyjazd 1 pobyt (w tym pobyt
w ramach przedluzenia poczatkowo planowanego okresu) w ramach wyjazdow zerowych
(bez dofinansowania — grantow).

Z mozliwosci wyjazdu stypendialnego w ramach programu Erasmus+ mozna skorzysta¢
wielokrotnie. Kazdy student spetniajacy kryteria formalne dopuszczajace do uczestnictwa



w programie Erasmus+ dysponuje 12 (stlownie: dwunastoma) miesigcami, ktore moze spedzi¢ na
stypendium programu Erasmus+ realizujgc cze$¢ studidow w zagranicznej uczelni partnerskiej
(wyjazd SMS) lub realizujac zagraniczng praktyke (wyjazd SMP). Okres 12 miesigcy odnosi si¢ do
jednego poziomu studidéw, tj. na studia I-go stopnia (licencjat), kolejne 12 miesi¢cy na studia II-go
stopnia. W przypadku jednolitych studiow magisterskich, limit wynosi 24 miesigce. Pula 12
miesi¢cy przypada na poziom studidw, nie na kierunek. Niewykorzystane miesigce mobilnosci z
pierwszego cyklu nie przenosza si¢ na kolejny poziom studiow. 12 miesigcy pobytu dotyczy tacznie
okresu studiow realizowanych w zagranicznej uczelni partnerskiej (SMS) i praktyki zagranicznej
(SMP) w ramach programu Erasmus+.

Wyjazd w ramach programu Erasmus+ nie moze spowodowac¢ przedtuzenia okresu studiow.
Miesiace mobilnosci zerowej wliczaja sie do puli 12 (lub 24) miesiecy.

1.3. Stawki dofinansowania:

Okres, na jaki poczatkowo zostaje przyznane dofinansowanie (stypendium) wynosi 5 miesiecy. W
przypadku posiadania srodkow finansowych przez USM mozliwe bedzie przedtuzanie pobytow.
Mozliwy jest takze wyjazd 1 pobyt (w tym pobyt w ramach przedtuzenia poczatkowo planowanego
okresu) na praktyce zagranicznej w ramach programu Erasmus+, bez grantu.

Beneficjent (czyli student korzystajacy z programu Erasmus+) otrzymuje stypendium przyznawane
z budzetu programu Erasmus+ na realizacje¢ wyjazdu. Stypendium to ma charakter dofinansowania
1 jest przeznaczone na pokrycie dodatkowych, nie za$ pelnych kosztow zwigzanych z pobytem na
praktyce. Miesigczna wysokos$¢ stypendium uzalezniona jest od kraju pobytu i rodzaju wyjazdu
(SMS lub SMP), tj.:

Stawki dofinansowania - wyjazdy na studia — Student Mobility for Study:

Miesigczna
Kraje nalezace do danej grupy stawka
stypendium w €

Grupa | — Dania, Finlandia, Irlandia, Islandia, Lichtenstein, Luksemburg,

Norwegia, Szwecja, Wieclka Brytania 320
Grupa 2 — Austria, Belgia, Cypr, Francja, Grecja, Hiszpania, Holandia, 500
Malta, Niemcy Portugalia, Wiochy

Grupa 3 — Bulgaria, Chorwacja, Czechy, Estonia, Republika Macedonii

Potnocnej, Litwa, Lotwa, Rumunia, Serbia, Slowacja, Stowenia, Turcja, 450

Wegry

Stawki miesigczne grantu nie ulegng zmianie w trakcie roku akademickiego i uzaleznione sa od
roku programu, z ktérego finansowanie dotyczy.



Stawki dofinansowania - wyjazdy na praktyke — Student Mobility for Practice:

Miesigczna
Kraje nalezace do danej grupy stawka
stypendium w €'

Grupa 1 — Dania, Finlandia, Irlandia, Islandia, Lichtenstein, Luksemburg,

Norwegia, Szwecja, Wielka Brytania 620
Grupa 2 — Austria, Belgia, Cypr, Francja, Grecja, Hiszpania, Holandia, _
Malta, Niemcy Portugalia, Wlochy 600
Grupa 3 — Bulgaria, Chorwacja, Czechy, Estonia, Republika Macedonii

Polnocnej, Litwa, fotwa, Rumunia, Serbia, Stlowacja, Stowenia, Turcja, 550
Wegry

Okres pobytu Beneficjenta na stypendium bedzie ustalany z dokladnoscia do jednego dnia.
Miesigc traktowany bedzie jako okres 30 dni

I.4. Umowa i wyplata dofinansowania:

Stypendium wyplacane bedzie w sposob okres§lony w umowie (w ratach) na wskazany przez
Beneficjenta rachunek bankowy, ktorego Beneficjent bedzie whascicielem lub wspotwlascicielem.
Stypendium z programu Erasmus+ wyptacane jest w walucie EURO. Stypendium (dofinansowanie)
finansowane ze zrodel Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj (PO WER) dla oséb w
trudnej sytuacji materialnej 1 studentdéw z orzeczonym stopniem niepetnosprawnosci, wyptacane
jest w walucie PLN.

UWAGA:

Rownowartos¢ polowy stawki miesi¢cznej dofinansowania (nie wiecej niz 20% calego
dofinansowania) zostanie wyplacona po zrealizowaniu przez beneficjenta mobilnosci i jej
rozliczeniu (wypelnieniu przez beneficjenta wszystkich postanowien umowys, tj. po:

= zloZeniu oryginalnego potwierdzenia okresu pobytu,

= zlozeniu Learning Agreementu,

= wypelnieniu testu jezykowego,

= zloZeniu ankiety w systemie Mobility Tool

Wysoko$§¢ stypendium okres$lana jest w umowie finansowej, podpisywanej przez studenta
(Beneficjenta) z Uczelnia Spoteczno-Medyczng, na podstawie kompletu dokumentow
wyjazdowych, tj:

- Whiosku o wyjazd za granice

Do czasu uruchomienia petnej funkcjonalnosci programu aplikacji online nalezy przesyla¢ wnioski
0 wyjazd na adres: iro@usmbm.edu.pl z podpisami studenta i dziekana.




1.5. Krajowe stypendia, kredyty, urlopy

Wyptata wszelkich stypendiéw krajowych, do ktorych student nabyt prawo przed wyjazdem,
powinna by¢ kontynuowana w czasie pobytu studenta za granica.

Wyjazd na stypendium Erasmus+ nie wyklucza korzystania z kredytow studenckich. Kredyt
wstrzymywany jest przez banki tylko na okres urlopu dziekanskiego, a wyjazd na Erasmus+ nie
wigze si¢ z urlopem dziekanskim.

Udziat w Erasmus+ wyklucza mozliwo$¢ ubiegania si¢ o urlop dziekanski w zwiazku z wyjazdem.
Pobyt na stypendium w ramach programu Erasmus+ nie powinien wydluzaé okresu studiow -
student konczy studia w przewidzianym terminie. Wyjazd na stypendium Erasmus+ w czasie urlopu
dziekanskiego jest nieuprawniony i nie moze zosta¢ rozliczony, wyptacone stypendium w takim
przypadku podlega zwrotowi.

Zasady formalne:
Zasady formalne rekrutacji na wyjazdy i realizacji wyjazdow okreslone sa W ,,Zasadach rekrutacji
studentow na wyjazdy zagraniczne”

I.6. Warunki udzialu w programie i Karta Studenta Erasmusa+
Z wyjazdu w ramach programu Erasmust+ moga skorzysta¢ studenci studiow licencjackich,
i magisterskich (studiow I i II stopnia), a takze absolwenci pod warunkiem spetnienia okreslonych
wymogow, zawartych w Aneksie do umowy zawieranej z Narodowa Agencja Programu Erasmus+
w Warszawie (Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji).

Na stypendium wyjecha¢ moze student spetniajacy wspomniane wyzej wymagania formalne,
zakwalifikowany przez jego uczelni¢ macierzysta, ktory w trakcie calego okresu pobytu
na stypendium i realizacji praktyki jest:

* oficjalnie zarejestrowany na kierunku studiéw prowadzacym do otrzymania tytutu licencjata
lub magistra w USM (uczelni macierzystej / wysytajacej);

* przez caly okres pobytu 1 realizacji praktyki jest studentem co najmniej drugiego semestru
studiow pierwszego stopnia;

* nie przebywa (w trakcie stypendium) na urlopie dziekanskim, ani nie jest urlopowany w inny
Sposob.

Odbycie praktyki nie moze kolidowac¢ z ukonczeniem studiéw w terminie przewidzianym w planie
studiow.

Wyjazd absolwenta na praktyke moze by¢ realizowany pod warunkiem zakwalifikowania go na
wyjazd na ostatnim roku studiéw (przed obrong pracy dyplomowej). Praktyka absolwencka musi
si¢ rozpocza¢ 1 zakonczy¢ w ciggu 12 miesigcy od momentu zakonczenia studiow.

Kazdy student/absolwent, wyjezdzajacy na stypendium w ramach Programu Erasmus+ otrzymuje
»Karte Studenta Erasmus+”. Karta Studenta Erasmus+ zawiera podstawowe prawa i obowiazki



0sOb uczestniczagcych w wymianie w ramach programu Erasmus+ oraz ich podstawowe
zobowigzania wobec uczelni macierzystej i1 instytucji przyjmujacej. Karte Studenta Erasmus+
otrzymuje student wyjezdzajacy za granic¢ w ramach programu Erasmus+.

W ramach programu Erasmus+ mozna wyjecha¢ na:
= studia zagraniczne — do Uczelni partnerskiej
» praktyke zagraniczng (obowigzkowa lub nieobowigzkowa) - do zagranicznej instytucji, np.
przedsi¢biorstwa, placowki naukowo-badawczej, instytucji akademickiej, organizacji non-
profit lub do innych instytucji (muzea, biblioteki, szpitale itp.).
Instytucja / Uczelnia, zwana dalej instytucja partnerska musi znajdowaé si¢ w kraju
uczestniczacym w programie Erasmus+.
Praktyka nie moze odbywac si¢ w instytucjach UE lub instytucjach zarzadzajacych unijnymi
programami.

Praktyka musi by¢ zwigzana z kierunkiem ksztalcenia studenta/absolwenta i zawsze (rOwniez w
wypadku, gdy z punktu widzenia programu ksztalcenia jest to praktyka nicobowigzkowa) jej
odbycie musi gwarantowac¢ mozliwo$¢ uzyskania kompetencji zwigzanych z kierunkiem ksztatcenia
w uczelni macierzystej.

1.7. Porozumienie o programie praktyki — Learning Agreement for Traineeships
Porozumienie o programie praktyki (Learning Agreement for Traineeships) okresla szczegdtowy
program praktyki, ktora bedzie realizowana przez Beneficjenta, w tym rowniez liczb¢ punktow
ECTS, jezeli dotyczy.

Porozumienie o programie praktyki (LA) zawiera wskazowki dotyczace sposobu wypetnienia, w
tym link do listy kodow dziedzin studiow (subject area code). Dokument dostepny jest w wersji
angielskiej. Osobami kontaktowymi (contact person) sg koordynatorzy uczelniani lub wydziatowi.
Osobami odpowiedzialnymi (responsible person) sg zwykle koordynatorzy wydziatowi. Ze strony
Uczelni Spoteczno-Medycznej w Warszawie dokument podpisuje koordynator oraz dziekan lub
inna osoba upowazniona.

Stypendium programu Erasmus+ na wyjazd zagraniczny na praktyke przyznaje si¢ w celu odbycia
przez studenta praktyki zwigzanej z jego kierunkiem ksztatcenia. Praktyka ta moze by¢ — z punktu
widzenia programu ksztatcenia — obowigzkowa lub nieobowigzkowa i powinna gwarantowaé
mozliwo$¢ nabycia kompetencji zwigzanych z kierunkiem ksztalcenia w uczelni macierzyste;.
Jezeli praktyka jest integralng cze$cia programu studidw 1 zostang spelnione warunki zrealizowania
praktyki w ramach programu Erasmus+, praktyka ta zostanie uznana i potraktowana jako
rownowazna z odpowiednig praktyka w kraju.

Zrealizowanie praktyki w ramach programu Erasmus+ zostaje odnotowane w suplemencie
do dyplomu. Nalezy upewnic si¢ w dziekanacie, ze stosowne informacje zostang umieszczone
w suplemencie. Dotyczy to rowniez sytuacji, gdy praktyka nie jest obowigzkowa.

Warunkiem zaliczenia i uznania praktyki oraz rozliczenia wyjazdu jest zlozenie w Biurze
Wspotpracy Miedzynarodowej w terminie 14 dni od daty zakonczenia praktyki, okre$lonej
W umowie pomi¢dzy studentem a USM nastepujacych dokumentow:



1. oryginalne zaswiadczenie o zrealizowaniu praktyki i okresie pobytu w instytucji
przyjmujacej, zawierajace faktyczng date dzienng rozpoczecia i zakonczenia praktyki
(confirmation of mobility)

2. zaswiadczenie o zrealizowaniu zatozen programowych praktyki z jej oceng wystawiong
przez opiekuna praktyki w instytucji przyjmujacej (Learning Agreement for Traineeships —
sekcja After the mobility)

3. ztozenie ankiety online w systemie Mobility Tool

4. wypetnienie testu jezykowego OLS

1.8 Porozumienie o programie studiéw — Learning Agreement for Study

Student moze wyjecha¢ na studia do uczelni partnerskiej wytgcznie z ktorg USM przed faktycznym
wyjazdem bedzie miata podpisane porozumienie mi¢dzyinstytucjonalne.
Minimalnym pobyt na studiach za granica wynosi 3 (trzy) miesigce.
Okres mobilno$ci za granicg stanowi realizacjg programu studiow w trakcie semestru na ktory
student wyjezdza. Podpisanie LA przez uczelnie wysylajaca wigze si¢ z uznaniem efektow
ksztatcenia na uczelni zagranicznej w przypadku =zaliczenia przez studenta przedmiotéw
zatwierdzonych w programie studiow.
Warunkiem zaliczenia i uznania studiow za granicg jest zlozenie w Biurze Wspotpracy
Miedzynarodowej w terminie 14 dni od daty zakonczenia mobilno$ci, okreslonej w umowie
pomiegdzy studentem a USM nastgpujacych dokumentow:

1. oryginalne zaswiadczenie potwierdzajace zrealizowanie programu studidéw wraz z

wykazem ocen oraz uzyskanych punktow ECTS (transcript of records)

2. potwierdzona umowa (Learning Agreement for Study — sekcja After the mobility)

3. zlozenie ankiety online w systemie Mobility Tool

4. wypehienie testu jezykowego OLS

1.9 Zakwaterowanie
Instytucja partnerska nie jest zobowigzana do zapewnienia zakwaterowania studentowi
odbywajacemu praktyke lub wyjezdzajacego na studia. Instytucja ta powinna jednak udzieli¢ w tym
zakresie pomocy oraz informacji.

1.10 Legalizacja pobytu

Obywatele Polski nie potrzebujg wiz przy wyjazdach do panstw Unii Europejskiej i Europejskiego
Obszaru Gospodarczego. Nalezy jednak pamigtac, Ze na pobyt dtuzszy niz 3 miesigce konieczne
moze by¢ uzyskanie stosownego zezwolenia, a w przypadku niektorych panstw formalnosci trzeba
bedzie zatatwi¢ jeszcze przed wyjazdem. Kazdy kraj posiada wlasne przepisy i wymagania,
dotyczace legalizacji pobytu. Student przed wyjazdem powinien doktadnie sprawdzi¢ przepisy
okreslajace legalizacje pobytu w kraju, do ktérego wyjezdza. Wyjezdzajacy student otrzymuje w
Biurze Wspotpracy Miedzynarodowej potwierdzenie uzyskania statusu studenta Erasmus+, terminu
pobytu w instytucji przyjmujacej, oraz - na prosbe¢ studenta - wysokos$ci przyznanego stypendium.
Potwierdzenie to moze by¢ wymagane przy legalizacji pobytu. Bardziej szczegélowe informacje o
legalizacji pobytu w poszczegolnych krajach mozna znalez¢ na stronie msz.gov.pl.

Studenci nie posiadajacy polskiego obywatelstwa musza posiada¢ wizg¢ uprawniajaca do wjazdu 1
pobytu na terenie panstwa do ktorego wyjezdzaja w ramach Erasmus+.
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1.11 Ubezpieczenie
Student wyjezdzajacy na stypendium w ramach programu Erasmus+ musi posiada¢ ubezpieczenie
zdrowotne oraz odpowiednie ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw obejmujgce
zarowno podroz do instytucji przyjmujacej, podrdéz powrotng oraz okres pobytu za granica. Osoby
odprowadzajace sktadki do Narodowego Funduszu Zdrowia, podrézujace po krajach UE/EOG
(Unia Europejska, Europejski Obszar Gospodarczy) maja prawo do korzystania z opieki medycznej
w ramach ubezpieczenia podstawowego (krajowego). Udajac si¢ do lekarza poza granicami kraju,
nalezy posiada¢ przy sobie dokument potwierdzajacy ubezpieczenie - Europejska Karte
Ubezpieczenia Zdrowotnego (EKUZ). O wydanie EKUZ nalezy wnioskowa¢ do Narodowego
Funduszu Zdrowia. Szczegdtowe informacje, dotyczace dziatania ubezpieczenia zdrowotnego w
danym kraju dostepne sg na stronie internetowej Narodowego Funduszu Zdrowia: www.nfz.gov.pl.
W panstwach UE/EOG obowiazuja rézne zasady udzielania i rozliczania §wiadczen. Karta EKUZ
nie obowigzuje poza panstwami UE/EOG. Osoby wyjezdzajace do panstw poza obszarem UE/EOG,
nie posiadajace obywatelstwa polskiego, nie posiadajace ubezpieczenia zdrowotnego w NFZ musza
wykupi¢ ubezpieczenie zdrowotne na wyjazd w ramach Erasmus+ we wlasnym zakresie. Poza
ubezpieczeniem zdrowotnym oraz ubezpieczeniem od nastepstw nieszcze$liwych wypadkow
konieczne jest takze wykupienie ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w przypadku
wyjazdu na praktyki. Ubezpieczenie NNW oraz OC powinno obejmowac co najmniej szkody
poniesione/spowodowane przez Uczestnika w miejscu pracy.
Konieczne jest ustalenie z instytucja przyjmujaca wszelkich kwestii zwigzanych z ubezpieczeniem
od odpowiedzialnos$ci cywilnej oraz ubezpieczeniem od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow.
Uczestnik posiadajacy polskie obywatelstwo jest zobowigzany zarejestrowaé si¢ przed
rozpoczeciem praktyki w serwisie Odyseusz prowadzonym przez Ministerstwo Spraw
Zagranicznych https://odyseusz.msz.gov.pl.

I.12 Przygotowanie jezykowe — Online Linguistic Support
Studenci zakwalifikowani na wyjazd w ramach programu Erasmus+ powinni zna¢ jezyk kraju
docelowego (lub obowiazujacy jezyk roboczy w instytucji przyjmujacej) w stopniu umozliwiajacym
odbywanie wymiany. Studenci wyjezdzajacy do wybranych krajow sa zobowigzani do wypelnienia
testu oceniajacego ich kompetencje jezykowe przed wyjazdem i podpisaniem umowy finansowej
oraz po zakofczeniu pobytu. Wynik uzyskany w tescie nie ma wptywu na dopuszczenie studenta
do uczestnictwa w programie Erasmus+ 1 wyjazd do konkretnego kraju. Wspomniane wyzej
sprawdzenie i ewentualne, dodatkowe doskonalenie kompetencji jezykowych Beneficjentow
odbywa si¢ w ramach wprowadzonego przez Komisje¢ Europejska systemu OLS — Online Linguistic
Support. OLS obejmuje obowigzkowe testy online kompetencji jezykowych (przed rozpoczeciem i
po zakonczeniu mobilno$ci — wypetnienie drugiego testu jezykowego nie jest wymagane jezeli przy
wypetnieniu pierwszego testu student uzyskat poziom C2) oraz, w niektorych przypadkach, rowniez
kursy jezykowe online. Zaproszenia do zarejestrowania si¢ w systemie 1 wypelnienia testow (oraz
ewentualne przypomnienia o zblizajacym si¢ terminie), a takze ewentualne licencje na kursy
jezykowe przesytane sa automatycznie przez system OLS na adresy mailowe podane przez
studentow w momencie przystgpienia do rekrutacji. Nalezy sprawdza¢ skrzynki i1 foldery poczty
elektronicznej, do ktorych moze by¢ automatycznie przekierowywana korespondencja uznana przez
poczte Beneficjenta za spam. Nalezy dolozy¢ szczegdlnej staranno$ci przy podawaniu danych
kontaktowych, zwlaszcza adresu e-mail, a takze przy sprawdzaniu korespondencji ilogowaniu si¢
do systemu OLS (student loguje si¢ samodzielnie, po otrzymaniu w automatycznej wiadomosci
niezb¢dnych danych) i wprowadzaniu okresu pobytu i pozostatych, wymaganych informacji.
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Pierwszy test jezykowy musi by¢ wypetiony przed wyjazdem i podpisaniem umowy finansowe;j,
drugi po jej zakonczeniu. Nalezy zwrdci¢ uwage na nieprzekraczalne terminy wypeltniania testow,
podane w wiadomos$ciach generowanych i1 wysylanych automatycznie przez system. Brak
wypelnienia przez Beneficjenta wymagan zwigzanych z funkcjonowaniem OLS moze spowodowac
brak rozliczenia wyjazdu i1 koniecznos¢ zwrotu dofinansowania. Nalezy pami¢ta¢ o ewentualnej
konieczno$ci aktualizowania danych wprowadzonych przez studenta do systemu OLS (szczeg6lnie
okresu pobytu). Zmian tych Beneficjent musi dokona¢ samodzielnie. Praktyczne wskazdwki
dotyczace systemu OLS sg dostepne na stronie USM.

1.13 Zmiana okresu pobytu za granica

Student jest zobowigzany do odbycia studiow / praktyki za granicag w terminie okreslonym
w umowie podpisywanej przed wyjazdem na stypendium. Konsekwencja skrocenia okresu
mobilnosci zagranicznej jest konieczno$¢ zwrotu cze$ci stypendium. Minimalnym okresem
realizacji praktyki to 2 pelne miesigce (bez zadnych zaokraglen), natomiast studiow to 3
miesigce. Pobyt krotszy niz 2 miesigce dla SMP i 3 miesigce dla SMS powoduje koniecznos¢
zwrotu calego grantu i nieuznanie okresu pobytu za granica przez US.

Pobyt studenta za granica w ramach programu Erasmus+ musi zosta¢ zakonczony
do 30 wrze$nia 2022 r. Przedtuzenie pobytu (nie dtuzej niz do 30 wrzesnia 2022 r.) wymaga zgody
instytucji partnerskiej i macierzystej. W wypadku przedtuzenia konieczne jest zlozenie
Porozumienia o programie studiow / praktyki (LA), sekcja: During the mobility, oraz podpisanie
aneksu do umowy z Uczelnig Spoteczno-Medyczng w Warszawie.

Warunkiem przedluzenia pobytu jest:
» zlozenia na USM ,,Podania o przedtuzenie pobytu” ze zgoda dziekana i koordynatora
wydziatowego,
» pisemna zgoda zagranicznej instytucji przyjmujacej na przedtuzenie pobytu w formie
zatwierdzonego LA (cze$¢é: During the mobility),
= zlozony online Wniosek o wyjazd za granice (jezeli poprzednio ztozony wniosek nie
obejmowat dodatkowego okresu).
Na podstawie kompletu ztozonych dokumentéw Biuro Wspotpracy Miedzynarodowej sporzadza
aneks do umowy migdzy studentem a USM oraz wydaje zaswiadczenie o statusie studenta
Erasmusa+. Niepodpisanie umowy, obejmujacej przedluzenie okresu praktyki skutkuje utratg
statusu studenta Erasmusa+. Wszystkie formalnoS$ci zwigzane z przedluzeniem pobytu musza
zosta¢ zalatwione najpozniej do 3 tygodni przed planowana wcze$niej data zakonczenia
praktyki zagranicznej. Zgoda na przedtuzenie nie jest jednoznaczna z przyznaniem dodatkowego
stypendium. Mozliwe jest przedtuzenie pobytu bez dofinansowania.



1.14 Zakonczenie pobytu i powrot do uczelni
Aby mobilno$¢ zostata uznana za zrealizowang poprawnie i1 uprawniong, a wyplacone
dofinansowanie rozliczone nalezy w ciaggu nie pozniej niz 2 tygodni od daty zakonczenia
mobilnosci, okreslonej w umowie finansowe;j:

1.
2.

Ztozy¢ dokumenty o ktérych mowa w pkt. 1.07 1 1.08

Zlozy¢ w Biurze Wspolpracy Miedzynarodowej oryginat Potwierdzenia pobytu
(Confirmation of mobility / Transcript of records)

Wypehi¢ ankiete online w systemie Mobility Tool (link, login i hasto przesytane sa
automatycznie do Beneficjenta)

Wypehic¢ test jezykowy online (jezeli dotyczy)
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II. WYJAZD ,,KROK PO KROKU”:

ETAP 1: ZAKWALIFIKOWANIE STUDENTA

ETAP 2: PRZYGOTOWANIE | ZATWIERDZENIE PRZEZ DZIEKANAT DOKUMENTOW
PRZED WYJAZDEM

- LEARNING AGREEMENT FOR TRAINEESHIPS / STUDY

Zaraz po zakwalifikowaniu student powinien uzyska¢ potwierdzenie ostatecznej zgody instytucji
przyjmujacej na jego przyjazd i realizacj¢ praktyki / studiow oraz ustali¢ doktadny termin i program
praktyki / studiow, wypetni¢ Porozumienie o programie praktyki / studiow (Learning Agreement for
Traineeships / Study), uzyska¢ jego akceptacje ze strony jednostki macierzystej (Dziekana
i Koordynatora) oraz ze strony instytucji przyjmujacej (podpisy przedstawicieli instytucji)

DOKUMENTY, KTORE NALEZY WYSLAC
DO ZAGRANICZNEJ INSTYTUCJI PRZYJMUJACEJ

POROZUMIENIE Dokumenty wysyla si¢ mailem jako skan. Oryginaty
O PROGRAMIE PRAKTYKI podpisuje si¢ elektronicznie lub podpisem odrgcznym
— LEARNING AGREEMENT (w okresie przejsciowym do wdrozenia systemu online)
for
TRAINEESHIPS / STUDY

DOKUMENTY, KTORE STUDENT POWINIEN OTRZYMAC Z ZAGRANICZNEJ
INSTYTUCJI PRZYJMUJACEJ:

PISEMNE POTWIERDZENIE Potwierdzenie zostaje zwykle przestane na adres mailowy
PRZYJECIA NA PRAKTYKE / studenta. Dokument potwierdzenia nalezy zabra¢ ze soba
STUDIA W RAMACH PROGRAMU | za granice (kopia do BWM).

ERASMUS+
PODPISANE Jezeli instytucja przyjmujaca opoznia si¢ z odestaniem
POROZUMIENIE podpisanego Learning Agreement student powinien si¢ o
O PROGRAMIE PRAKTYKI nie upomnie¢. Porozumienie musi zosta¢ podpisane przez

_ LEARNING AGREEMENT wszystkie strony przed wyjazdem. LA musi by¢ przed
wyjazdem zatwierdzone przez macierzysta uczelnie

Beneficjenta (zatwierdzenie przez koordynatora
wydziatowego i dziekana). Dopuszczalne jest przesytanie
Learning Agreement w wersji zeskanowanej pocztg
elektroniczna, jednak oryginal musi zosta¢ podpisany
niezwlocznie po rozpoczeciu praktyki.

ETAP 3 ZALATWIENIE FORMALNOSCI W KRAJU

ZALOZENIE KONTA WALUTOWEGO W POLSKIM BANKU 1.4
UZYSKANIE EUROPEJSKIEJ KARTY UBEZPIECZENIA ZDROWOTNEGO .11
UBEZPIECZENIE SIE OD NASTEPSTW NIESZCZESLIWYCH WYPADKOW 1.12

ORAZ OD ODPOWIEDZIALNOSCI CYWILNEJ

SPRAWDZENIE SPOSOBU LEGALIZACJI POBYTU W KRAJU DOCELOWYM 1.10
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ETAP 4 ZALATWIENIE FORMALNOSCI W USM

DOKUMENTY, KTORE NALEZY DOSTARCZYC DO BIURA WSPOLPRACY
MIEDZYNARODOWEJ PRZED WYJAZDEM

WNIOSEK O WYJAZD ZA
GRANICE

Whiosek o wyjazd za granice jest niezbedny dla realizacji wyjazdu
studenta za granice. Sktadany jest w systemie ONLINE.

Na wniosku wymagane sa podpisy: studenta (jako osoby
wyjezdzajacej), koordynatora E+ i dziekana (konieczna pieczatka).
Whioski sg wprowadzane do systemu w dziekanacie. Na wniosku
nalezy poda¢ imi¢ i nazwisko wyjezdzajacego studenta, pelng /
oficjalng nazwg¢ zagranicznej instytucji przyjmujacej, miasto |
kraju oraz doktadne terminy pobytu (daty dzienne - dd/mm/rrrr).
Whniosek o wyjazd za granice, wraz z kompletem dokumentow jest
sktadany przez Beneficjenta w BWM najpdézniej w dniu
podpisywania umowy. Beneficjent nie przedstawia samodzielnie
whniosku do akceptacji Rektora.

KOPIA WYPELNIONEGO
| PODPISANEGO
POROZUMIENIA

- LEARNING AGREEMENT

I.7ETAP 3

POTWIERDZENIE
PRZYJECIA
Z ZAGRANICZNEJ
INSTYTUCJI
PRZYJMUJACEJ
(LETTER OF ACCEPTANCE)

ETAP 3

FORMULARZ Z NUMEREM
RACHUNKU BANKOWEGO

Na wskazany przez studenta (czyli Beneficjenta) numer konta
zostanie przekazane stypendium. Prosimy o staranne wypelnienie
formularza. Bledne podanie numeru konta moze spowodowa¢é
opdznienie w przekazaniu stypendium lub nawet jego utrate.
Stypendium wyptacane begdzie w ratach, w sposob okreslony w
umowie finansowej, na wskazany przez Beneficjenta rachunek
bankowy prowadzony w kraju wysylajacym w walucie EURO
(wyjatek — PO WER). Beneficjent moze wskaza¢ wylacznie
rachunek bankowy, ktorego jest wlascicielem lub
wspolwlascicielem.

Learning Agreement zatwierdzony przez wszystkie strony (podpis studenta, podpis i pieczatka
dziekana i koordynatora, podpis i pieczatka instytucji przyjmujacej) nalezy dostarczy¢ do BWM
najpozniej 2 tygodnie od momentu zakwalifikowania na wyjazd. Cala dokumentacja musi zosta¢
ztozona najpo6zniej w dniu podpisania umowy finansowej. Listy wyplat dofinansowania
obejmuja tylko umowy podpisane zaréwno przez studenta, jak

I przedstawiciela Uczelni przyjmujacej.
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WYPELNIENIE TESTU JEZYKOWEGO ONLINE
(ONLINE LINGUISTIC SUPPORT - OLYS)

Wypehienie testu jezykowego przed rozpoczeciem i po zakonczeniu mobilnosci jest warunkiem
niezbednym dla jej prawidlowego zrealizowania i rozliczenia przyznanego dofinansowania. Brak
spetnienia tych wymogdéw moze prowadzi¢ do uznania wyjazdu za nieuprawniony, odmowy jego
uznania i rozliczenia oraz koniecznos$ci zwrotu dofinansowania. Informacje niezbedne do wypelnienia
testu (zarowno poczatkowego, jak 1 koncowego), zalogowania si¢ w systemie (student loguje si¢
samodzielnie) oraz ewentualnie — uczestnictwa w tescie sg generowane automatycznie przez system
1 przesytane do Beneficjenta, na adres e-mail podany w formularzu aplikacyjnym. Nalezy regularnie
sprawdza¢ poczte, w tym foldery z automatycznie usuwanymi wiadomosciami (spam, itp.).

PODPISANIE UMOWY NA WYJAZD

Umowa jest podpisywana w dwoch egzemplarzach, jeden dla USM, drugi dla studenta.

Umowa zobowigzuje studenta m.in. do:

- odbycia mobilnosci w deklarowanym okresie i zrealizowania uzgodnionego jej programu,

- do niezwlocznego zawiadomienia USM 0 wszelkich planowanych zmianach, np. zmianie terminu
pobytu, programu praktyki,

- dostarczenia Learning Agreement oraz potwierdzenia terminu pobytu za granica,

- wypelnienia ankiety online dotyczacej praktyki zagranicznej,

- nieubiegania si¢ o inne stypendium finansowane z funduszy Komisji Europejskiej na ten sam
okres pobytu,

- ubezpieczenia si¢ studenta na okres pobytu za granica,

- wypehnienia testu jezykowego online przed i po wyjezdzie, jezeli dotyczy.

Swoim podpisem student potwierdza réwniez przyjecie do wiadomosci faktu, ze stypendium pokrywa

jedynie roznicg w kosztach utrzymania w kraju i za granica.

DOKUMENTY NA WYJAZD ZA GRANICE

ZASWIADCZENIE Wydawane zaswiadczenie w jezyku angielskim potwierdza uzyskanie

O PRZYZNANIU statusu studenta Erasmusa+, termin realizacji wymiany E+ oraz - na
STYPENDIUM prosbe studenta - informacje o wysokosci przyznanego stypendium.
ERASMUS+ Moze by¢ potrzebne przy rejestracji w instytucji przyjmujacej oraz

przy legalizacji pobytu za granica.

ZASWIADCZENIE Wydawane zaswiadczenie w jezyku polskim potrzebne jest przy
O WYJEZDZIE ZA uzyskiwaniu Europejskiej Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego

GRANICE w oddziale Narodowego Funduszu Zdrowia — pkt 1.11
KARTA STUDENTA | Karta definiuje prawa i obowigzki studenta, strony wysylajace;j
ERASMUSA+ i przyjmujacej i jest dostepna na stronie USM

PRZEKAZANIE CZESCI GRANTU NA KONTO WSKAZANE PRZEZ STUDENTA

Grant jest przelewany na konto studenta w sposob okreslony w umowie i zgodny z zaleceniami
Narodowej Agencji Programu Erasmus+. Warunkiem terminowosci wyplaty jest zlozenie
wszystkich, kompletnych i poprawnie wypelnionych dokumentéw i podpisanie umowy
finansowej w odpowiednim czasie.
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ETAP 5 POBYT ZA GRANICA

POTWIERDZENIE DATY
PRZYJAZDU
CONFIRMATION OF
ERASMUS + STUDENT
MOBILITY

Bezzwlocznie po przyjezdzie nalezy uzyska¢ w instytucji
przyjmujacej potwierdzenie daty przyjazdu i przesta¢ formularz
mailem do USM. Oryginat zostaje u studenta, ktory uzyskuje na
nim takze potwierdzenie daty zakonczenia pobytu.

Daty na confirmation musza zgadzac si¢ z datami na umowie
finansowej. Dostarczenie oryginalu tego dokumentu do BWM

jest warunkiem rozliczenia wyjazdu.

LEGALIZACJA POBYTU

1.10 str. 11

KONTAKT Z BWM

W trakcie pobytu za granicg student moze otrzymywac istotnie
informacje od BWM, dlatego nalezy regularnie sprawdzac
zawartos¢ poczty.

KONTAKT zZ
KOORDYNATOREM
| DZIEKANATEM

Wazne jest utrzymywanie stalego kontaktu z koordynatorem,
zwlaszcza we wszystkich sprawach dotyczacych programu studiow
1 ewentualnego przedtuzania pobytu.

ZMIANY W PROGRAMIE |[I.7
PRAKTYKI
ZMIANA TERMINU 1.13.1 1.14
POBYTU
UZYSKANIE LEARNING |Nalezy przed powrotem zabra¢ LA / TR i unika¢ sytuacji
AGREEMENT/ wystawiania i wysytki W pdzniejszym terminie dokumentu przez
TRANSCRIPT OF RECORDS|instytucje przyjmujaca.
- SEKCJAAFTER THE |jezeli instytucja partnerska nie chce wyda¢ dokumentéw wskazane
MOBILITY

jest, aby student spisat je na wlasng reke (wykorzystujac formularze
przygotowany przez BWM), a nastepnie uzyskat podpis i pieczatke
potwierdzajaca zgodno$¢ przedstawionych informacji ze stanem
faktycznym. 1.7 oraz 1.15

POTWIERDZENIE DATY
ZAKONCZENIA POBYTU
CONFIRMATION OF
ERASMUS+ STUDENT
MOBILITY

Szczegbdlne wazne jest uzyskanie przed opuszczeniem zagranicznej
instytucji przyjmujacej potwierdzenia terminu zakonczenia pobytu
na Confirmation of Erasmus+ Student Mobility, ktore jest
podstawowym dokumentem rozliczajagcym studenta ze stypendium.
Oryginat nalezy dostarczy¢ do Biura Wspoétpracy Miedzynarodowe;j

zaraz po przyjezdzie do Polski.l.7 oraz 1.15.

ETAP 6 POWROT ZE STYPENDIUM — DOKUMENTNY DO ROZLICZENIA Z BWM

POROZUMIENIE
(LEARNING AGREEMENT /
TRANSCRIPT OF RECORDS
— AFTER MOBILITY)

Learning Agreement for Traineeships / Study, sekcja After
the mobility (oryginat). 1.7 oraz 1.15.
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CONFIRMATION OF
ERASMUS+ STUDENT
MOBILITY

Potwierdzenie z zagranicznej instytucji przyjmujacej, ze student
zrealizowat studia / praktyke w terminie od dd/mm/rrrr do
dd/mm/rrrr w ramach Programu Erasmus+. Na potwierdzeniu
musza widnie¢ doktadne daty pobytu studenta na stypendium,
pokrywajace si¢ z przyznanym okresem stypendialnym (taka sama
ilos¢ miesigcy). UWAGA: wyjazd rozliczany jest z doktadnos$cia
do jednego dnia. Minimalny czas pobytu to 2 (dla SMP) / 3 (dla
SMS) petne miesigce. 1.7 oraz 1.15

WYPELNIENIE ANKIETY
ONLINE

Ankieta ocenia rozne etapy zwigzane z pobytem za granica:
przygotowanie do wyjazdu, pobyt w instytucji zagranicznej i
realizacja pobytu oraz uznanie pobytu po powrocie. Wypelnienie
ankiety jest obowiazkowe (!) i jest jednym z warunkow
rozliczenia wyjazdu studenta. Link, login i hasto do ankiety
zostang przestane droga mailowa. 1.7.

WYPELNIENIE TESTU
SPRAWNOSCI JEZYKOWEJ

Wypetnienie testu (jezeli dotyczy) jest obowigzkowe w celu
uznania i rozliczenia wyjazdu. 1.12.

W/w dokumenty muszg zosta¢ dostarczone do Koordynatora najpdzniej 2 tygodnie od daty
zakonczenia mobilno$ci za granicg realizowanej na podstawie umowy E+. Najwazniejszy dokument
to Confirmation of Erasmus+ Student Mobility / Transcript of Records. Na podstawie tych

dokumentow, student ,,rozlicza si¢” z przyznanego mu stypendium. Op6znienie lub niedostarczenie
dokumentow spowoduje zadanie zwrotu stypendium.
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Biuro ds. Wspétpracy Miedzynarodowej
Dane kontaktowe:

Koordynator ds. Wspétpracy Miedzynarodowej

©

+48 888 085 777

16



